
 

 

でんさいサービスご利用にあたって 
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「でんさいサービス」を初めてご利用いただく場合、初回ログイン時に、マスターユーザの方に初期設定を行って

いただく必要があります。 

ＯＫメイト・ＷＥＢの「初期手続き」（ログインＩＤ取得等）がお済みでない場合は、 「ＯＫメイト・ＷＥＢ

ご利用ガイド」｛｢お申し込みからご利用まで｣｝をご参照いただき、「初期手続き」を終えられてから、本設定を

行ってください。 
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１．マスターユーザの「承認パスワード」の設定 

 

「でんさいサービス」でご利用いただく「承認パスワード※」の設定が必要となります。以下の手順で設定を行ってください。 

※各種取引等を行う際に、「承認者」が「承認」をする場合に入力するパスワードです。 

 

 操作の流れ  

① ＯＫメイト・ＷＥＢへログイン後、「でんさいサービス」をクリックしてください。「承認パスワード」を設定する画面へ遷移

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 新しい承認パスワードを入力して「実行」をクリックします。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「承認パスワード」は、以下の点にご注意のうえ、半角の英数字を組み

合わせて 6～12桁になるように入力してください。 

・数字のみ、英字のみの入力はできません。 

・英字は大文字、小文字を区別します。 

・同一の英数字を連続して入力することはできません。 

 入力不可となる例：aa1234BC、AB1123cd、ABC001 
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③ 以下の画面が表示され、承認パスワードの設定は完了です。 

「トップへ」をクリックしてください。 
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２．ユーザ情報の更新 

 

① ユーザ情報更新確認画面が表示されます。マスターユーザの「承認パスワード」を入力して「ユーザ更新」をクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ユーザ情報更新完了画面が表示されます。 

「ユーザ情報の変更へ」ボタンをクリックして、続けてユーザの権限設定を行うことができます。 
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３．マスターユーザの権限設定 

 

・「でんさいサービス」でマスターユーザご自身がお取引いただく場合は、マスターユーザの操作権限の範囲を設定する必要が

あります。以下の手順で付与する権限の設定を行ってください。 

・マスターユーザもしくは一般ユーザの権限設定を行っていない業務はご利用できませんのでご注意ください。 

 

① 対象のユーザの「変更」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 変更内容の入力画面が表示されます。必要な権限、限度額、受信メール、口座の権限を入力して「確認」をクリック 

します。 
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③ 入力した内容の確認画面が表示されます。マスターユーザの承認パスワードを入力して「変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
④ 完了画面が表示されます。「印刷」をクリックすると、帳票を印刷することができます。「トップへ戻る」をクリックすると、

「でんさいサービス」の「トップ画面」へ遷移します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
初期設定の手順は以上となります。 


